Laboratorio de Comunicacion
Solicitud de equipo | Gama A IBERO

CIUDAD DE MEXICO

Instrucciones:

1. La solicitud debe llegar al Laboratorio con un minimo de 48 horas habiles de anticipacion.
Estudiantes: por favor tomen en consideracion el tiempo que le tomara al docente revisar y
reenviar su solicitud.

2. Las / los estudiantes deben llenar la solicitud usando el programa Acrobat Reader (que pueden
descargar en https://get.adobe.com/reader/). Los campos en rojo son indispensables, los campos
en azul son opcionales, pero deben incluir a todos los miembros de su equipo. Los campos en
morado son para el uso exclusivo del Laboratorio.

3. Deben salvar la solicitud usando su nombre y la fecha de salida del equipo como nombre del archivo
siguiendo este formato: SammyNoriega2022-09-15.pdf y enviarla por correo electronico a la / el
docente de su materia. IMPORTANTE: solo la/ el docente a cargo de la materia para la que se
solicita el equipo puede autorizar la solicitud.
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4. La / el docente revisara la solicitud y hara las modificaciones que considere apropiadas. Es
responsabilidad de la / el docente verificar que sus estudiantes estén calificadas(os) para usar el
equipo solicitado y que este equipo es el que en realidad requieren para el proyecto, evitando que
se aparte equipo de sobra.

5. Una vez validado el proyecto, la / el docente enviara el archivo al correo equipo.labcom@ibero.mx
con copia a la / el estudiante responsable. IMPORTANTE: el Laboratorio solo aceptara
solicitudes de los correos de las / los docentes; cualquier solicitud que llegue directamente
del correo de la / el estudiante sera rechazada.
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6. Cuando el Laboratorio reciba una solicitud debidamente requisitada, los laboratoristas confirman por
correo electrénico a la / el estudiante la disponibilidad del equipo, solicitando que se presente a la
bodega al dia siguiente para corroborar la lista de equipo y la fecha y hora a la que pueden recogerlo.
La / el docente recibira copia de esta comunicacion para estar al tanto del proceso.
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7. En la fecha y horario estipulado, la / el estudiante acudira a retirar el equipo aprobado con la
credencial oficial de la Ibero vigente.

8. Para cualquier observacion o contratiempo, pueden escribir a: usuarios.comunicacion@ibero.mx
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Datos generales:

Numero de

Usuarias(os) responsables Correo electrénico Teléfono
cuenta

Docente responsable:

Numero de cuenta: Correo electrénico:

Nombre de la materia:

Clave de la materia: Programa: Licenciatura(") Posgrado O TSUQ

Titulo del proyecto:

Tipo de proyecto: Produccion audiovisuaIO Foto fijaO Grabacioén de audioO

Locaciones donde se llevara a cabo la actividad:
(incluir todas las locaciones con direccion completa. Si necesitan mas espacio, favor de anexar el plan de

produccion aprobado por la Coordinacion del Laboratorio)
1.

2.

Lugar(es) donde se resguardara el equipo: (incluir todas las direcciones completas Si necesitan mas
espacio, favor de anexar el plan de produccién aprobado por la Coordinacién del Laboratorio)

1.

2.
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Equipo solicitado:

IBERO

CIUDAD DE MEXICO

Folio: 02022 -

Horario ideal

Fecha de salida:

Cam
Clem

Hora de salida:

Slot asignado por oficina
*  El equipo debe ser apartado con minimo 48 horas habiles y maximo 15 dias de anticipacion. Los préstamos son de
viernes a lunes (3 dias), y el regreso debe ser por la mafiana, o de lunes a viernes (5 dias) maximo.
**  Si el equipo no es recogido en la fecha y hora pactadas, la solicitud quedara cancelada.
*** Si el equipo no es devuelto en la fecha y hora pactadas, la / el usuaria(o) podra hacerse acreedor(a) a una sancion de
acuerdo con los lineamientos del Laboratorio de Comunicacion.

Horario ideal

Cam

Fecha de regreso: Clev

Hora de regreso:

Slot asignado por oficina

Kit de camara: |NINGUNA

Tripié: siO

Exposimetro: Si O
Colorimetro: Si O
Pizarra: siQO

Passport Color Si O
Checker:

NoO
NoO
NoO
NoO
NoO

Soporte
adicional: NINGUNO
(uno maximo)

Opticay NINGUNO
accesorios:

(cuatro NINGUNO
maximo; elegir

los indicados NINGUNO
para el equipo
de camara) NINGUNO

Audio:

Grabadora:
(una maximo)

Lavaliers:
(cuatro maximo)

Micréfonos y accesorios:
(elegir los indicados)

NINGUNA

NINGUNO

NINGUNO

Microfono de mano con cable
Micr6fono de mano inalambrico cor
Micré6fono de camara

Micréfono de pistola Kit

Zenpelin Kit (micro. nistola. zenneli

lluminacioén: (dos kits maximo)

NINGUNO

NINGUNO

SOLICITUD DE EQUIPO GAMA A - OTONO2022 1.0



Laboratorio de Comunicacion
Solicitud de equipo | Gama A IBERO

Pagina 3 de 3

CIUDAD DE MEXICO

Folio: 02022 -

Equipo solicitado:

Tramoya: (indicar cantidad)

Century estandar 40” Chimera Frame 48x48 Kit Dana Dolly Kit

Chimera Window Pattern Kit

Century baby 20” Dana riel curvo corto

Auray Boompole Holder Digit Juice ChromaPop 12x12 Kit Dana riel curvo largo

Sand Bags Impact Chroma 4x7 Kit c/stand Matthews Portafondos Kit

Boa Bags Matthews BanderasCH Kit (5) Matthews Foamcore Holder

Kit de manzaneros (Full, 1/2, 1/4, 1/8) Franela 20x20

Radios Motorola
Photoflex Changing Room Kit Westcott All-in-One 30” Kit

Bolsa ARRI Westcott All-in-One 42" Kit

Gelatinas Hi-hat chico

Extensiones Banco de camara

OJooooooodboodt
Od0O0000oodboono
Od0oodbooodboodt

Otros:

Usuaria(o) responsable:

He leido y acepto las condiciones especificadas en los Lineamientos del Laboratorio de
Comunicacion.

Estoy familiarizada(o) y sé operar el equipo que estoy solicitando.

Docente responsable de la materia:

He revisado esta lista de equipo y confirmo que es el requerido para este proyecto en mi
materia.

Confirmo y acepto que cuento con firma preaprobada por el Laboratorio y que enviar esta
solicitud desde mi correo electronico funciona como mi firma electrénica y aceptacion de los
términos y condiciones del préstamo solicitado.

En caso de no contar con firma preaprobada, favor de enviar esta solicitud a la / el coordinador(a)
de la materia.
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